>
e e B B HRVATSKA MATICA ISEL JENIKA
CROATIAN HERITAGE FOUNDATION
Trg Styepana Radica 3pp 241
10000 ZAGREB

HRVATSKA HRVATSKA / CROATIA
OlB 28639480902

GODINA HRVATSKE MATICE ISELJENIKA [INSEEWY 5500005 0.
” ISELJENIKA A BT ATl e

Klasa: 112-02/26-01/01
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Zagreb, 13. svibnja 2026.

Na temelju €lanka 24. Temeljnog Kolektivhog ugovora za zaposlenike u javnim sluzbama (NN 029/2024), &lanka
7.st. 6. Zakona o Hrvatskoj maticiiseljenika (NN, broj 94/18), ¢lanka 7. Pravilnika o radu (Klasa: 011-02/23-01/01,
Urbroj: 251-774-02-01-23-1 0d 22.12.2023.), Odluke o izmjeni Statuta (Klasa: 007-04/25-01/02, Urbroj: 251-774-
02-01-25-2 od 17.4.2025.) i Clanka 22. Statuta Hrvatske matice iseljenika (Klasa:011-02/26-01/01, Urbroj: 251-
774-01/01-26-4, progisceni tekst), ravnatelj ustanove raspisuje

JAVNI NATJECA)

za prijam na odredeno vrijeme u Hrvatsku maticu iseljenika

Voza¢ - dostavljaé u Odjelu opdih i tehnikih poslova, Sluzbi pravnih, kadrovskih, opc¢ih, tehnidkih i
ragunovodstvenih poslova, - 1 izvrSitelj/ica, na odredeno vrijeme do povratka odsutnog sluzbenika, puno radno
vrijeme (40 sati ukupnog tjednog radnog vremena).

Mjesto rada:
- Trg Stjepana Radica 3, Zagreb

Uvjeti:
- opcCi uvjeti za zasnivanje radnog odnosa sukladno Zakonu o radu (NN 93/14, 127/17, 98/19, 151/22,
46/23, 64/23)
- zavr8eno srednjoskolsko obrazovanje u trajanju od minimalno tri godine (razina HKO-a 4.2 ili 4.1)
- 1 godina radnog iskustva na odgovarajué¢im poslovima
- vozacka dozvola B kategorije
- poznavanje rada na racunalu
- poznavanje jednog stranog jezika

Opis poslova:
- obavlja dostavu poSte, promotivnih materijala i druge dokumentacije te dostavu i skladi§tenje tiskanih
izdanja Matice
- upravlja sluzbenim automobilom po nalogu ravnatelja
- brine oispravnostiiurednosti sluzbenog automobila, redovitom servisiranju, registraciji
- vodi propisanu evidenciju o uporabi sluzbenog automobila
- po potrebivodievidenciju pretplatniké Casopisa ,,Matica“
- zamjenjuje voditelja ustrojstvene jedinice lll. vrste unutar Odjela
- obavljaidruge poslove po nalogu neposredno nadredenog i ravnatelja



Pla¢a z@navedeno radno mjesto utvrdena je Uredbom o nazivima radnih mjesta, uvjetima za raspored i
koeficif éntima za obracun place u javnim sluzbama (NN 22/2024) i obradunava se po koeficijentu sloZenosti
poslové-1,28

Uz vlasloruéno potpisan obrazac prijave, kandidati su duzni priloZiti:

1. Zivotopis

2. ispis elektroni¢kog zapisa podataka Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje ili potvrda ili isprava o
podacima evidentiranim u evidenciji Hrvatskog zavoda za mirovinsko osiguranje, i/ili drugi dokument
iz kojeg je vidljivo na kojim poslovima je kandidat radio te u kojem vremenskom trajanju (preslika
odluka o imenovanju i/ili rasporedu na radno mjesto, i/ili preslika ugovora o radu ili djelu, i/ili potvrda
poslodavca)

. dokaz o vrsti i razini struéne spreme

. dokaz o drzavljanstvu

5. uvjerenje/potvrda da se ne vodi kazneni postupak, odnosno uvjerenje/potvrda o nekaznjavanju, ne

starije od 6 mjeseci
6. poznavanje jezika i rada na racunalu (potvrde i/ili isprave-svjedodzba, certifikati)

NG

U prijavi za natje¢aj kandidat treba navesti osobne podatke (osobno ime, adresa stanovanja, broj telefona,
odnosno mobitela, e-mail adresa) i naziv radnog mjesta na koje se prijavljuje. Obrazac prijave moZe se preuzeti
na mreznoj stranici Hrvatske matice iseljenika: https://matis.hr/natjecaji/

Ukoliko se radi o dokumentima izdanim u inozemstvu, umjesto originalnog dokumenta, odnosno preslike
originalnog dokumenta, ispunjavanje uvjeta dokazuje se ovjerenim prijevodom dokumenta na hrvatski jezik,
izdanog od strane ovlastenog sudskog tumaca.

Ukoliko se radi o inozemnoj obrazovnoj kvalifikaciji, ispunjavanje uvjeta se dokazuje odgovarajucom ispravom
kojom se u Republici Hrvatskoj pred nadleznim tijelima predmetna obrazovna kvalifikacija priznaje i
odgovarajuca je za rad u Republici Hrvatskoj.

Rok za podno3enje prijave je osam (8) dana od dana objave natjeéaja u ,,Narodnim novinama', na mreznim
stranicama i oglasnoj ploc¢i Hrvatskog zavoda za zaposljavanje i Hrvatske matice iseljenika.

Pisane prijave s dokazima o ispunjavanju uvjeta iz natje¢aja, dostavljaju se:

putem e-mail adrese: pisarnica@matis.hr

$ napomenom ,,za natjecaj“

Osoba koja nije podnijela urednu i pravovremenu prijavu ili ne ispunjava formalne uvjete iz javnog natjecaja, ne
smatra se kandidatom/kinjom prijavljenom na natjeca;j.

Uredna prijava smatra se ona koja sadrzi sve podatke i priloge navedene u natjecaju i koja je vlastoruc¢no
potpisana.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapoS$ljavanju prema posebnim propisima, duzni su se u prijavi
za natjeCaj pozvati na pravo i priloZiti svu potrebnu dokumentaciju o ostvarivanju prava prednosti prema
posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zapostjavanju u skladu s &lankom 102. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19, 84/21, 156/23), ¢lankom 48.f
Zakona o zastitivojnih i civilnih invalida rata (NN 33/92,57/92,77/92, 27/93, 58/93, 02/94, 76/94, 108/95, 108/96,
82/01, 103/03, 148/13, 98/19), ¢lankom 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84i21),
Clankom 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapoSljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14,



Clankom 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i zapo$ljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14,
39/18, 32120), duzni su se u prijavi na javni natje¢aj pozvati na to pravo i uz prijavu pored navedenih isprava,
odnosno priloga priloﬁiti svu propisanu dokumentaciju prema posebnom zakonu te imaju prednost u odnosu na
ostale kandidate samo pod jednakim uvjetima.

Kandidati koji se pozivaju na pravo prednosti pri zaposljavanju u skladu s ¢lankom 102. Zakona o hrvatskim
braniteljima iz Domovinskog rata i &lanovima njihovih obitelji (NN 121/17, 98/19, 84/21, 156/23) ili clankom 48.
Zakona o civilnim stradalnicima iz Domovinskog rata (NN 84/21), uz prijavu na natje€aj duzni su priloziti, pored
dokaza o ispunjavanju trazenih uvjeta i sve potrebne dokaze koji su dostupni na poveznici Ministarstva hrvatskih
branitelja: https://branitelji.gov.hr/zaposljavanje-843/843

Prijavom na natjeCaj kandidat daje privolu Hrvatskoj matici iseljenika da njegove osobne podatke prikuplja,
obraduje i objavljuje te Cuva u svrhu provodenja javnog natjecaja za zaposljavanje. NatjeCajna dokumentacija ¢e
se koristiti iskljucivo u svrhu provedbe natjecajnog postupka. )

Povjerenstvo za provedbu natje¢aja imenuje ravnatelj ustanove.

Povjerenstvo utvrduje listu kandidata prijavijenih na javni natje¢aj koji ispunjavaju formalne uvjete iz javnog
natjecaja i Cije su prijave pravodobne i potpune te ih upuéuje na razgovor (intervju).

Ako kandidat ne pristupi razgovoru, smatrat ¢e se da je povukao prijavu.

Mjesto i vrijeme odrzavanja razgovora (intervjua), objavit ée se na mreznoj stranici Hrvatske matice
iseljenika (https://matis.hr/natjecaji/) najmanje pet (5) dana prije dana odredenog za razgovor (intervju).

Ako se na javni natjeCaj ne prijave osobe koje ispunjavaju propisane uvjete, odnosno ako prijavljeni
kandidat/kinje : ne zadovolje na procjeni temeljem razgovora (intervjua), ravnatelj ustanove ¢e obustaviti
postupak po ovom javhom natjecaju.

O rezultatima natjecCaja kandidati ¢e biti obavijeteni objavom rezultata na mreznoj stranici Hrvatske
matice iseljenika ( https://matis.hr/natjecaji/ ) najkasnije u roku od osam (8) dana od dana izbora kandidata.

Objavom rezultata na prethodno navedeni nadin, smatra se da su svi kandidati obavijeSteni o rezultatima
natjecaja.

RAWNATEL) USTANOVE -

deslav Milas



<
@ @ © G 9  HRVATSKA MATICA ISEL JENIKA

10000 ZAGREB

HRVATSKA HRVATSKA / CROATIA
018 28619480902

GODINA HRVATSKE MATICE ISELJENIKA MATICA EENERITRNEIIN

-

|SELJEN|KA e-mail: hmi-infogmatis_ by

www matis hr

OBRAZAC PRIJAVE

na javni natjecaj za zasnivanje radnog odnosa

OSOBNI PODACI

Osobno ime i prezime

Adresa stanovanja

Broj telefona/mobitela

e-mail adresa

Naziv radnog mjesta na koje
se prijavljuje

Pravo prednosti (zaokruziti):

DA NE

Pravni temelj (zaokruZziti):

¢lankom 102. Zakona o hrvatskim braniteljima iz
Domovinskog rata i ¢lanovima njihovih obitelji (NN 121/17,
98/19, 84/21, 156/23)

¢lankom 48.f Zakona o zastiti vojnih i civilnih invalida rata
(NN 33/92, 57/92, 77/92, 27/93, 58/93, 02/94, 76/94,
108/95, 108/96, 82/01,103/03, 148/13, 98/19)

Clankom 48. Zakona o civilnim stradalnicima iz
Domovinskog rata (NN 84/21)

Clankom 9. Zakona o profesionalnoj rehabilitaciji i
zaposljavanju osoba s invaliditetom (NN 157/13, 152/14,
39/18, 32/20)

Mjesto i datum:

Vlastoruéni potpis:
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