
 

 
 
 

ZAHTJEV ZA POKRETANJE NABAVE   
Broj: _______/2021. 

 
 
Zagreb,  

 

 Odjel naručitelja :  
          XXXXXXXX 
 

 Zatražio:  
 

 Naziv predmeta nabave:  

 
UPISATI PREDMET NABAVE EVB-XXXXXX 
 

 Procijenjena vrijednost (bez PDV):         
 

 Osigurana sredstva (s PDV):  
 

 Izvor sredstava:  
 

 Mjesto izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluge:  
   
 Hrvatska matica iseljenika – Trg Stjepana Radića 3, 10000 Zagreb  
 

 Dinamika izvođenja radova/isporuke robe/pružanja usluge:  
   
 
 
 
 

 Članovi povjerenstva naručitelja, odnosno osobe koje mogu sudjelovati u pripremi,     
   provedbi postupka nabave i analizi  
 
 1.  
 2.  
 3.  

                                                                                                                 
Odobrio 

Ravnatelj HMI-ja, 
  

         ______________________ 
          Mijo Marić, prof. 
 
 



HRVATSKA MATICA ISELJENIKA 
Trg Stjepana Radića 3,  
10000 ZAGREB,  
OIB:28639480902 
Zagreb,  
 

POZIV NA DOSTAVU PONUDE 
Broj: _______/2021. 

 
Naručitelj Hrvatska matica iseljenika, Trg Stjepana Radića 3, Zagreb,  pokrenula je nabavu: 

 

 
Za godišnju procijenjenu vrijednost nabave iz Plana nabave manju od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno 
500.000 kuna bez PDV-a, Naručitelj nije obvezan provoditi postupke javne nabave propisane Zakonom 
o javnoj nabavi. 
 
1. OPIS PREDMETA NABAVE 
Predmet nabave je XXXXXXXXXXXXXX 
 
2. UVJETI NABAVE 
Vaša ponuda treba sadržavati: 

 Ponudbeni list (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) 

 Troškovnik (ispunjen i potpisan od strane ponuditelja) 

 Dokazi (traženi dokumenti). 
 
3. NAČIN DOSTAVE PONUDE 
Ponuda se dostavlja na Ponudbenom listu i Troškovniku iz dijela I. i II. ovog Poziva na dostavu ponude, 
a koje je potrebno ispuniti i potpisati od strane ovlaštene osobe ponuditelja. 
Naručitelj neće prihvatiti ponudu koja ne ispunjava uvjete i zahtjeve vezane uz predmet nabave iz ovog 
Poziva na dostavu ponude. 
Molimo da Vašu ponudu dostavite: 

 rok za dostavu ponude: ponudu je potrebno dostaviti do dana XXXXXXXXXXX; 

 način dostave ponude: putem e-mail adrese: ime.prezime@matis.hr ili poštom s naznakom na 
omotnici „Za nabavu XXXXXXXXXXXXXXXX“ 

 mjesto dostave ponude: na adresu Hrvatska matica iseljenika, Trg Stjepana Radića 3, Zagreb 
10000 

Otvaranje ponuda će se održati dana XXXXXX u XXXX sati, u prostorijama Naručitelja. 
 Otvaranje ponuda nije javno (nije obveza po ZJN-u javno otvarati ponude) 
 
4. OSTALO 

 Obavijesti u vezi predmeta nabave: e-mail adresa: ime.prezime@matis.hr  

 Obavijest o rezultatima predmetne nabave: Pisanu obavijest o rezultatima nabave Naručitelj 
će dostaviti ponuditelju u roku 8 dana od dana isteka roka za dostavu ponuda. 

 
 

__________________ 
                                 Ravnatelj  

                    Mijo Marić, prof. 
 
 
 

mailto:ime.prezime@matis.hr
mailto:ime.prezime@matis.hr


PONUDBENI LIST  
Broj:______/2021. 

(ispuniti sve stavke obrasca) 
 

 

1. 

 

Naziv i sjedište naručitelja, OIB: 

Odgovorna osoba 

 

Hrvatska matica iseljenika,  

Trg Stjepana Radića 3,   

10 000 Zagreb  

OIB: 28639480902 

Ravnatelj 

   

2. Podaci o ponuditelju:  

   

2.1 Naziv ponuditelja  

2.2. Sjedište ponuditelja   

2.3. Adresa ponuditelja  

2.4. OIB  

2.5. Broj računa, IBAN, BIC (SWIFT) i banka   

2.6. Adresa za dostavu pošte  

2.7. Adresa e-pošte  

2.8. Kontakt osoba ponuditelja  

2.9. Broj telefona  

2.10. Broj telefaksa  

   

3. Predmet nabave  

   

   

   



 4. 
Cijena ponude bez poreza na dodanu 

vrijednost - brojkama  
 

   

 5.  
Iznos poreza na dodanu vrijednost – 

brojkama 
 

   

 6. 
Cijena ponude s porezom na dodanu 

vrijednost  -  brojkama 
 

   

 7. 

Rok valjanosti ponude 

Minimalno 60 dana od dana otvaranja 

ponuda 

 

 

   

 8. Garantni rok  

   

 9. Rok isporuke  

   

10. Mjesto i datum  

 

   11.    Uz ponudu dostavljamo popis svih priloga (sadržaj ponude) slijedećim redoslijedom:  

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________ 

 
 

 
 

Ponuditelj: 
___________ 

(Potpis ovlaštene osobe  i pečat) 



HRVATSKA MATICA ISELJENIKA 
Trg Stjepana Radića 3 
10000 ZAGREB 
OIB:28639480902 

 
 

TROŠKOVNIK 
 

Predmet nabave: „XXXXXXXXXXXXXX“ 
 
Ponuditelj nudi cijene Predmeta nabave putem ovog Troškovnika te je obvezan nuditi, odnosno ispuniti 
sve stavke Troškovnika. Nije prihvatljivo precrtavanje ili korigiranje zadane stavke Troškovnika. 
Roba/oprema/uređaj, koja je u Troškovniku navedena kao primjer smatra se ponuđenom, ako 
ponuditelj ne navede nikakvu drugu robu/opremu/uređaj na za to predviđenom mjestu. 
Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave oslobođen PDV-a, u ponudbenom listu, na 
mjesto predviđeno za upis cijene ponude s PDV, upisuje se isti iznos kao što je upisan na mjestu 
predviđenom za upis cijene ponude bez PDV, a mjesto predviđeno za upis iznosa PDV-a ostavlja se 
prazno.  
 
 
 

Redni 
broj 

Opis stavke Količina 
Cijena bez 

PDV-a 
Cijena s PDV-

om 
Ukupno 

1. 

TEKST 
 
 
 

 

   

2. 

TEKST 
 
 
 
 

 

   

3. 

TEKST 
 
 
 
 

 

   

 
 

Ponuditelj: 

(Potpis i pečat) 

 

 

   Nakon otvaranja ponuda, naručitelj pregledava i ocjenjuje ponude na temelju uvjeta i zahtjeva iz 

Poziva na dostavu ponude nakon čega radi evaluaciju ponuda kroz Zapisnik o otvaranju, pregledu i 

ocjeni ponuda. 



ZAPISNIK O OTVARANJU, PREGLEDU I OCJENI PONUDA 
 

 
1)   Naručitelj: Hrvatska matica iseljenika, Trg Stjepana Radića 3, 10000 Zagreb, OIB:28639480902 
2)   Predmet nabave:________________(iz Plana nabave), 
3)   Vrsta postupka i zakonska osnova za provođenje postupka nabave: sukladno članku 12. stavku 

1.,točci a. i b., članku 15., stavku 1.,2. i 3.  Zakona o javnoj nabavi (NN 120/2016), 
4)   Evidencijski broj nabave: ____ (navesti ako ga ima), 
5)   Procijenjena vrijednost nabave: ____________kuna bez PDV, 
6)   Osigurana sredstva za predmetnu nabavu: ________________kuna s PDV 
7)   Poziv na dostavu ponude ________________________________________otpremljen na adrese 

gospodarskih subjekata kako slijedi: 
 

 
 
8)   Ponude su otvorili predstavnici Naručitelja dana ______________  2021. godine. 
9)   Analitički prikaz pravovremeno zaprimljenih ponuda: 

1 Naziv ponuditelja, 
adresa, OIB 

Naziv ponuditelja, 
adresa, OIB 

Naziv ponuditelja, 
adresa, OIB 

Broj i datum ponude 

   

Cijena ponude za pružanje 
usluga 

   

I. OBLIK PONUDE 
   

Potpisana 
   

Ocjena 
(zadovoljava/nezadovoljava): 

   

II. OCJENA PONUDE 
   

Valjana/nije valjana    

 
10)   Kriterij za odabir ponude: najniža cijena/ekonomski najpovoljnija cijena uz obvezu ispunjenja 

uvjeta i zahtjeva iz Poziva na dostavu ponuda. 
11)   Ponude rangirane prema kriteriju odabira: 

   12)   Prijedlog odabira: Ponuditelj ________________________dostavio je Ponudu koja ispunjava    
uvjete i zahtjeve iz Poziva na dostavu ponude __________________________, stoga se predlaže 
odabir iste. 

13)   Ovjeravaju predstavnici Naručitelja: 
 

 

 

 



HRVATSKA MATICA ISELJENIKA 
Trg Stjepana Radića 3 
10000 ZAGREB 
OIB:28639480902 
Zagreb,  
 

ODLUKA O ODABIRU 
Broj:______/2021. 

 

kojom se odabire Ponuda  
 
Obrazloženje: 
 
Odabran je Ponuditelj  
 
 
Podaci o predmetnoj nabavi: 

 predmet nabave: ________________________________________(iz Plana nabave), 

 Temeljem članka 12. Zakona o javnoj nabavi, ne primjenjuje se na nabavu čija je procijenjena 
vrijednost manja od 200.000 kuna bez PDV-a odnosno 500.000 kuna bez PDV-a. 
 

 evidencijski broj nabave:  (navesti ako ga ima), 
 

 procijenjena vrijednost nabave (bez PDV): ______________kuna, 
 

 cijena odabrane ponude (bez PDV): __________________kuna, 
 

 cijena odabrane ponude (s PDV): ____________________kuna, 
 

 zahtjev za pokretanje postupka nabave zaprimljen od: ___________________(navesti 
rukovoditelja odjela Naručitelja) 

 
 

 
 

 
Odgovorna osoba 

(ime i prezime, potpis) 


