Upravno vije€e Hrvatske matice iseljenika (u daljnjem tekstu: Matica ili voditelj obrade) na
sjednici odrzanoj dana 18. veljace 2020. godine, a na temelju Opcée uredbe o zastiti osobnih
podataka, donosi sliedeci:

PRAVILNIK O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA

(dalje u tekstu: Pravilnik)

|. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim se Pravilnikom propisuje nacin uskladivanja odgovarajucih tehnickih i organizacijskih mjera
kako bi se osiguralo i moglo dokazati da se obrada provodi u skladu s Uredbom Europske unije
2016/679 Europskog parlamenta i Vije¢a od 27. travnja 2016. o zastiti pojedinca u vezi s obradom
osobnih podataka i slobodnom kretanju takvih podataka te o stavljanju izvan snage Direktive
95/46/EZ (Opca uredba o zaédtiti podataka), Sluzbeni list Europske unije, L 119, 4. svibnja 2016.
(dalje: Uredba).

Clanak 2.

Matica je sukladno ¢l. 4. Opce uredbe voditelj obrade osobnih podataka koji sam ili zajedno s
drugima odreduje svrhu i sredstva obrade osobnih podataka u skladu s nacionalnim
zakonodavstvom ili pravom EU.

Clanak 3.

U skladu sa Op¢om uredbom o zastiti podataka pojedini izrazi u ovom Pravilniku imaju sliedece
znacenje:

- ,0s0bni podatak” oznacava sve podatke koji se odnose na pojedinca &iji je identitet utvrden
ili se moZe utvrditi (,ispitanik™); pojedinac &iji se identitet moze utvrditi jest osoba koja se
moze identificirati izravno ili neizravno, osobito uz pomo¢ identifikatora kao $to su ime,
identifikacijski broj, podaci o lokaciji, mrezni identifikator ili uz pomoé jednog ili vise
¢cimbenika svojstvenih za fizicki, fizioloSki, genetski, mentalni, ekonomski, kulturni ili
socijalni identitet tog pojedinca;

- ,Obrada” znaCi svaki postupak ili skup postupaka koji se obavljaju na osobnim podacima
ili na skupovima osobnih podataka, bilo automatiziranim bilo neautomatiziranim sredstvima
kao Sto su prikupljanje, bilieZzenje, organizacija, strukturiranje, pohrana, prilagodba ili
izmjena, pronalazenje, obavljanje uvida, uporaba, otkrivanje prijenosom, Sirenjem ili
stavljanjem na raspolaganje na drugi nacin, uskladivanje ili kombiniranje, ograni¢avanje,
brisanje ili unistavanje;

— ,Sustav pohrane” znaCi svaki strukturirani skup osobnih podataka dostupnih prema
posebnim kriterijima, bilo da su centralizirani, decentralizirani ili raspréeni na funkcionalnoj
ili zemljopisnoj osnovi;




,voditelj obrade” znagi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo
koje samo ili zajedno s drugima odreduje svrhe i sredstva obrade osobnih podataka; kada
su svrhe i sredstva takve obrade utvrdeni pravom Unije ili pravom drZave Clanice, voditel]
obrade ili posebni kriteriji za njegovo imenovanje mogu se predvidjeti pravom Unije ili
pravom drzave Clanice;

primatelj” znaci fizitka ili pravna osoba, tijelo javne vlasti, agencija ili drugo tijelo kojem se
otkrivaju osobni podaci, neovisno o tome je li on tre¢a strana;

trec¢a strana” znadi fizicka ili pravna osoba, tijelo javne viasti, agencija ili drugo tijelo koje
nije ispitanik, voditelj obrade, izvrsitelj obrade ni osobe koje su ovlastene za obradu
osobnih podataka pod izravnom nadlezno$¢u voditelja obrade ili izvrsitelja obrade;
privola” ispitanika znaci svako dobrovoljno, posebno, informirano i nedvosmisleno
izrazavanje Zelja ispitanika kojim on izjavom ili jasnom potvrdnom radnjom daje pristanak
za obradu osobnih podataka koji se na njega odnose;

,povreda osobnih podataka” znaci kréenje sigurnosti koje dovodi do slucajnog ili
nezakonitog unistenja, gubitka, izmjene, neoviastenog otkrivanja ili pristupa osobnim
podacima koji su preneseni, pohranjeni ili na drugi nacin obradivani;

,pseudonimizacija” znaci obrada osobnih podataka na nacin da se osobni podaci vise ne
mogu pripisati odredenom ispitaniku bez uporabe dodatnih informacija, pod uvjetom da
se takve dodatne informacije drze odvojeno te da podlijezu tehniCkim i organizacijskim
mjerama kako bi se osiguralo da se osobni podaci ne mogu pripisati pojedincu Ciji je
identitet utvrden ili se moze utvrditi.

Il. OBRADA OSOBNIH PODATAKA

Clanak 4.

Voditelj obrade osobnih podataka zakonito obraduje osobne podatke na temelju sliedecih
zakonitih osnova obrade:

privole ispitanika

nuznosti radi izvréenja ugovora u kojoj je ispitanik stranka

zakonske obveze voditelja obrade

zastite kljuénih interesa ispitanika ili druge fizicke osobe

izvréenja zadace od javnog interesa ili izvrSenje sluzbenih ovlasti voditelja obrade
legitimnog interesa voditelja obrade ili trece strane.

Voditelj obrade obraduije sljedece kategorije osobnih podataka:

osobne podatke zaposlenika

osobne podatke polaznika programa

osobne podatke poslovnih partnera

osobne podatke vanjskih suradnika

osobne podatke ¢lanova Upravnog vijeca i drugih odgovornih osoba i poslovnih
partnera.

Clanak 5.



Qvisno o kategoriji osobnih podataka, voditelj obrade obraduje osobne podatke u svrhu ispunjenja
svoje zakonom utvrdene obveze te u svrhu obavljanja poslova iz registrirane djelatnosti voditelja
obrade, s tim da prikuplja isklju€ivo onu koli¢inu osobnih podataka nuznu za ostvarivanje svrhe
obrade osobnih podataka.

Voditelj obrade ima obvezu brisati osobne podatke koje obraduje nakon $to prestane nuznost za
svrhu obrade ili ih periodiCki preispitati ako postoji zakonska obveza ¢uvanja osobnih podataka
trajno ili odredeno razdoblje u skladu s vazecim propisima i ostalim aktima voditelja obrade koji
ureduju zastitu osobnih podataka.

Clanak 6.

Voditelj obrade ima obvezu obrade samo onih osobnih podataka koji su nuzni za svaku posebnu
svrhu obrade, odnosno podataka koji moraju biti primjereni i relevantni za svrhu.

Stoga voditelj obrade u svrhu ispunjenja svoje zakonom utvrdene obveze te u svrhu obavljanja
poslova iz registrirane djelatnosti, $to ukljuCuje, ali se ne ograni¢ava na svrhu, potrebe
zaposljavanja, izvrSavanja ugovora o radu, ispunjavanje zakonski propisanin obveza ili obveza
propisanih kolektivnim ugovorima, za potrebe upravljanja, planiranja i organizacije rada, jednakosti
i razliCitosti na radnome mijestu, zdravlja i sigurnosti na radu, zastite imovine poslodavca ili klijenta,
za potrebe prestanka radnog odnosa, ponuda, predracuna, sklapanja ugovora, izvrenja zakonom
propisanih obveza u poslovanju itd., obraduje sliede¢e osobne podatke:

- za zaposlenike - ime i prezime, adresu, OIB, broj telefona, adresu elektroni¢ke poste, podatke o
broju uzdrzavanih ¢lanova obitelji, podatke o zdravlju, podatke o broju tekucih i zasti¢enih raguna:

- za polaznike programa, vanjske suradnike, poslovne partnere, oviastene osobe poslovnih
partnera - ime, prezime, OIB, adresu elektroni¢ke poste, broj telefona, brojeve raduna za isplatu
honorara.

Clanak 7.

Voditelj obrade ima obvezu osobne podatke aZzurirati, odnosno mora svaku promjenu osobnog
podatka unijeti u Evidenciju aktivnosti obrade, uz primjenu svih ostalih kriterija postavijenih
nacelima obrade osobnih podataka.

Clanak 8.

Voditelj obrade obraduje osobne podatke na nacin koji jaméi sigurnost osobnih podataka, tako da
su zastiCeni od neoviastenog pristupa, nezakonite obrade, sluajnoga gubitka, unistenja il
oStecenja.

Voditelj obrade sve navedeno u st. 1. ovog Elanka provodi organizacijskim i tehniékim mjerama.
Voditelj obrade provodi sliedece informacijske, organizacijske i tehni¢ke mjere:

e zastitu sustava od internih i eksternih rizika
e zastitu od neovlastenog pristupa



e 7zastitu podataka u fizickom obliku

e minimiziranje obrade

e propisivanje pravila - politiku zastite podataka
e nadleznosti i odgovornosti viasnika podataka
e periodiCku obuku osoblja.

Ill. PRAVA ISPITANIKA
Clanak 9.

Ispitanik ¢e o svakoj obradi osobnih podataka biti informiran na odgovarajuéi nacin (pisano u
poslovnim prostorijama voditelja obrade i na internetskim stranicama voditelja obrade ili izravno
usmeno) vezano uz obradu njegovih osobnih podataka, odnosno kako se osobni podaci koji se
odnose na njega prikupljaju, upotrebljavaju, daju na uvid ili na drugi na¢in obraduju te do koje se
mjere ti osobni podatci obraduju ili ¢e se obradivati.

Svaka informacija i komunikacija u vezi s obradom osobnih podataka ispitaniku je lako dostupna i
razumljiva jer se prilikom informiranja ispitanika sluzi jasnim i jednostavnim jezikom.

Ispitanik je upoznat s identitetom voditelja obrade i svrhama obrade na internetskim stranicama
voditelja obrade ili u prostorijama sjedista i poslovnica voditelja obrade.

Voditelj obrade upoznat €e ispitanika s rizicima, pravilima, zastitnim mjerama i pravima u vezi s
obradom osobnih podataka i nacinom ostvarenja svojin prava u vezi s obradom putem internetske
stranice voditelja obrade ili u prostorijama sjedista i poslovnica voditelja obrade.

Clanak 10.

Ispitanik ima pravo uvida u osobne podatke sadrzane u sustavu pohrane koji se na njega odnose.
Ispitanik ima pravo ispisa osobnih podataka sadrzanih u sustavu pohrane koji se na njega odnose.
Voditelj obrade ¢e bez odgadanja, na zahtjev ispitanika ispraviti netoéne podatke koji se na njega
odnosi, odnosno temeljem trazenja ispitanika iste dopuniti.

Voditelj obrade ¢e bez odgadanja, temeliem zahtjeva ispitanika, provesti brisanje osobnih
podataka koji se na njega odnose pod uvjetom da osobni podaci vise nisu nuzni u odnosu na svrhe
za koje su prikupljeni ili ako ispitanik povuce privolu na kojoj se obrada temelii. Ispitanik koji smatra
da mu je povrijedeno neko pravo zajamceno Opcom uredbom o zastiti podataka ima pravo
podnijeti zahtjev za utvrdivanje povrede prava nadleznom tijelu.

IV. MJERE ZA ZASTITU OSOBNIH PODATAKA

Clanak 11.




U svrhu zastite osobnih podataka u svim sluajevima kada je to moguce, a posebice prilikom
javnog objavljivanja informacija sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama, provodi se
pseudonimizacija podataka.

Za osobne podatke navedene u ovom Pravilniku, Matica vodi evidenciju aktivnosti obrade koja se
nalazi u prilogu ovog Pravilnika i smatra se njezinim sastavnim dijelom.

Evidencija aktivnosti obrade sadrzi najmanje sljedece podatke:

- ime i kontaktne podatke voditelja obrade, odgovorne osobe i sluzbenika za zastitu podataka;

= svrhu obrade;

- opis kategorija ispitanika i kategorija osobnih podataka;

- kategorije primatelja kojima su osobni podaci otkriveni ili ¢e im biti otkriveni;

- predvidene rokove za brisanje razli¢itih kategorija podataka;

- opCi opis tehnickih i organizacijskih sigurnosnih mjera za zastitu podataka.

Clanak 12.

Zakonski zastupnik voditelja obrade donosi odluku 0 osobama zaduZenim za obradu i zastitu
osobnih podataka iz ovog Pravilnika.

Clanak 13.

Da bi se izbjegao neovlasteni pristup osobnim podacima, podaci u pisanom obliku uvaju se u
registratorima, u zakljuCanim ormarima, a podaci u racunalu zastiéuju se dodjeljivanjem
korisni¢kog imena i lozinke koja je poznata zaposlenicima zaduzenim za obradu podataka te se
radi daljnje sigurnosti i tajnosti pohranjuju na prenosive memorije.

Clanak 14.

Osobe zaduzene za obradu osobnih podataka duzne su poduzeti tehniCke, kadrovske i
organizacijske mjere zastite osobnih podataka koje su potrebne da bi se osobni podaci zastitili od
slucajnog gubitka ili uniStenja, od nedopustenog pristupa ili nedopustene promjene,
nedopustenog objavljivanja i svake druge zlouporabe.

Clanak 15.

Ovaj Pravilnik sluzi kao op¢i akt voditelja obrade te ¢e se na temelju njega izvrsiti uskladenje
cjelokupnog procesa poslovanja kao i odnosa s izvriiteljima obrade i tehni¢kim sluzbama (bilo
unutarnjim ili vanjskim).

Clanak 16.

Pravilnik se moZe mijenjati i dopunjavati na jednak nacin i prema jednakom postupku u skladu s
kojim je donesen.

Clanak 17.

Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se osmog dana od dana njegove objave na oglasnoj ploGi i
na internetskoj stranici voditelja obrade.



Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Matice 19. veljace 2020. godine i da
je stupio na snagu 26. veljace 2020. godine.




